UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA GIA TAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 71/BC - UBND Gia Tén, ngay 25 thang 8 nam 2023
BAO CAO

Vé viée xdy dung, ban hanh, trién khai va to chirc thue hién
Quy che lam viéc cia UBND x4a, nhiém ky 2021-2026

- Thuc hién Ké hoach sé 94/KH-UBND, ngay 10 thang 8 nam 2023 cua
huyén Gia Loc. vé viéc Kiém tra Cong tac cai cach hanh chinh nha nudc; Tinh
hinh t6 chirc va hoat dong cia cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén va
UBND céc x4, thi trAn nim 2023; tinh hinh thuc hién Dé an ““Xay dung Chinh
quyén than thién trén dia ban huyén Gia Loc giai doan 2021-2025"".

- UBND x4 bao céo két qua vé viée xay dung, ban hanh va td chirc thuc hién
Quy ché lam viéc ciia UBND x4, nhiém ky 2021 - 2026 véi nhitng ndi dung cu thé
nhu sau;

I. CONG TAC TRIEN KHAI, TO CHUC THUC HIEN:

- Sau khi cudc bau ctr Dai bicu Quoc hdi khéa XV va bau cir Dai bieu HDND
cac cap nhiém ky 2021-2026; duogc to chic vao ngay 23/5/2021 trén dia ban xi va
cudc bau cur d thanh cong tbt dep;

- Can ctr Hudng dan sb: 883/HD - UBTVQH14 ngay 02 thang 6 nim 2021
cua Uy ban thuong vu Qudc hoi vé viée to chuc ky hop tha nhéit cia HDND cac
cap. Thuong tryc HDND x3 Gia Tan khoa XXV da triéu tap ky hop thir nhat dé
bau ra cac chitc danh cua Thuong tryc HDND xa va cac chtrc danh Chu tich, Pho
Chu tich va Uy vién UBND xa, nhiém ky 2021 - 2026; Pong thoi trinh cép trén
phé chuan céc chiic danh theo dung quy dinh;

- Can ctr Quyét dinh sb: 77/2006/QD-TTg ngay 13 thang 4 nim 2006 cua Tha
tuéng Chinh Phu, ban hanh Quy ché lam viéc miu cia UBND x4, phudng, thi tran.

- Ngay 02/8/2021, UBND xa Gia Tan di ban hanh Quyét dinh s6 42/Qb-
UBND v¢ viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia UBND xa nhiém ky 2021- 2026;
Noi dung Quy ché gdm 5 chuong, 18 diéu; Quy dinh vé cac ndi dung co lién quan
téi trach nhiém caa Uy ban nhan dan xa trong thuc hién Quy ché 1am viéc: Quy
trinh, cach thic giai quyét cong viée, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién UBND xa, can bg, cong chiic, nguodi lao dong va nhiing ngudi hoat khong
chuyén trach thudc uy ban nhan dan xa; Quan hé cong tac vé1i UBND huyén, voi
bang uy, HDND, MTTQ va cac doan thé chinh tri xa hoi va véi cac thén; Ché do
hoi hop giai quyét cong viée va quan 1y, ban hanh vin ban cia UBND xi. Thuc
hién cong tac thong tin, bio cao theo quy dinh va mot sé ndi dung lién quan khac.
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Can cu cac nhi¢ém vu duoc giao, ny ban nhan dan xa da trién khai Quy ché 1am
viéc dén can bo, cong chuc xa, cac thon dé t6 chirc thue hién. Theo d6 quy dinh cu
thé vé co ciu theo doi, don dbc viéc thuc hién nhiém vu; chu dong, thuong xuyén
danh gia tinh hinh thyc hi¢n nhi€ém vy, cong viéc dé bao céo bang uy xa Gia Tan
va UBND huyé¢n Gia Ldc.

- Trén co sé Quy ché 1am viéc ciia UBND xa nhiém ky 2021-2026. UBND x4
quyét dinh phan cong nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu tich, ny vién ny ban nhan
dan va cong churc, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach thuoc Uy ban nhan
dan xa Gia Tan nhiém ky 2021 - 2026.

- Uy ban nhdn dan xa Gia Tan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu,
phat huy vai tro tip thé, dé cao trach nhiém cua tirng c4 nhan va tinh than chi dong
sang tao ciia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhdn dan, cong chuc va
ngudi lao dong. Mdi viée chi giao mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh.
Mdi thanh vién Uy ban nhan dan x4, can bd, cong churc, nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach, gitp viéc, lao dong hop dong, Truong, phé cac thon theo chirc
nang, nhi¢ém vu duoc phan cong dé trién khai va thuc hién cac nhiém vu dé ra, chju
trach nhiém c4 nhan vé linh vic dugce phan cong trude Cha tich Uy ban nhan dan
Xa.

II. KET QUA PAT PUQC:

1. Két qua dat dwoc:

1.1. Vé thue hién nguyén tic lam viéc ciia UBND xi.

- Quy ché 1am viéc caa UBND x4, nhiém ky 2021- 2026 dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s 42/Qb-UBND ngay 02/8/2021 cuia UBND xa, dugc xay dung,
ban hanh trén co sé phuwong cham chi dao, diéu hanh cia UBND xa.

- No6i dung Quy ché quy dinh cu thé, nguyén tic 1lam viéc, ché do, trach
nhiém, quan hé cong tac, cach thirc, quy trinh giai quyét cong viéc cia UBND x4,
lanh dao Chu tich UBND xa.

- Cong tac chi dao, diéu hanh ctia UBND xi c6 nhiéu d6i méi trong phat
trién kinh té - xa hoi, thuc hién nhirng nhi€ém vu chinh tri ctia dia phuong, nhitng
van dé ndy sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vu, dic biét 1a trong 02
nam, nim 2021 va ndm 2022, thuc hién cac giai phap quyét liét tmg pho hiéu qua
v6i dai dich Covid- 19.

- Giai quyét cong vi¢c cua Chu tich UBND x4, can bg, cong churc vé co ban
thuc hién dung Quy ché, cha dong trong cong viée va theo diing linh vuc cong tac
duoc phan cong, giai quyét cong viée theo quy dinh. Cac thanh vién UBND x4 c6
trach nhiém trong viéc tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé UBND
x4, chu dong tham muu véi Chu tich UBND xa trong xtr 1y cong viéce.
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- Ting can bd, cong chirc va ngudi lao dong cia UBND x4, phdi hop véi
cac ban, nganh doan thé xa, cac thon nang cao trach nhiém hon trong chi dao,
huéng dan kiém tra thyc hién nhiém vu thudc linh vuc duoc phan cong, dugc Chu
tich UBND xa giao, cong tac phéi hop, td chirc thuc hién chic nang nhiém vu dé
tang cuong tinh hi€u qua, sat, ding trong tham muu, giup viéc cho UBND xa, Chu
tich UBND xa.

- Duy tri thuc hi¢n tt lich cong tac va cac cudc hop giao ban hang tuan,
thang, quy cia UBND xa dé chi dao, diéu hanh kip thoi nhdm dam bao hoan thanh
cic muc tiéu, nhiém vu d3 dé ra trong nhiém ky 2021 - 2026.

- UBND x4 t6 chirc hop giao ban it nhat 1 thang 1 lan vio tuan du cia thang
dé kiém diém cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cua UBND xa trong
thang, ban va quyét dinh cic nhiém vu ctia thang tiép theo. Ngoai ra, t6 chuc hop
chuyén dé hodc dot xuit khi can thiét. Thyuc hién ding Quy ché lam viéc cua
UBND x4, ton trong y kién cua tap thé, gwong mau doan két, thong nhét, gitp nhau
cung hoan thanh tdt nhiém vu;

- MOoi thanh vién Uy ban nhan dan x3 chiu trach nhiém c4 nhéan vé linh vuc
dugc phan cong. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén,
su lanh dao cua Péang ty, su giam sat ctia Hoi dong nhan dan xa; phdi hop chit ché
gitta Uy ban nhan dan xa v&i Mat tran T6 qudc va cac doan thé nhan dan cung cap
trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu. Giai quyét cac cong viéc cua
cong dan va té chuc theo dung phap luat, ding thim quyén va pham vi trach
nhi¢m; bdo dam cong khai, minh bach, kip thoi va hi€éu qua; theo ding trinh ty, thu
tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan xa.

- Can bg, cong chirc va nguoi lao dong cua UBND x3a, ludén sau sat, léng nghe
moi y kién dong gdp cua nhan dan, co ¥ thic hoc tap dé nang cao trinh do chuyén
mon va ting budc dua hoat dong cua Uy ban nhan din x3 ngay cang chinh quy,
hién dai, vi muc ti€u xay dung chinh quyén co sO0 viing manh, chinh quyén $0,
chinh quyén than thién, nham nang cao doi séng, vat chat va tinh than cia nhan
dan trén dia ban xa.

- Can bg, cong chuc va nguoi lao dong bam sat ndi dung Quy ché dé thuc
hién chuc trach, nhiém vu dugc giao, trong mbi quan hé gitra cac cd nhan va tap
thé; quan hé giira lanh dao va can bd cong chirc, voi UBND cép trén, véi cac to
chtrc chinh tr1, xa hoi... tung budc thyc hién nguyén tac to chuc, sinh hoat cua tap
thé UBND, nhét 14 nguyén tic tdp trung dan chu, tip thé lanh dao, c4 nhan phu
trach, gop phan thang loi thuc hién cac chi tiéu vé phat trién kinh té - xa hoi, an
ninh qudc phong, an sinh xa hoi trén dia ban x3;

1.2. Vé thuee hién quy trinh gidi quyét cong vigc.
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- Céc can b, cong chirc va ngudi lao dong ludn chap hanh nghiém tic quy
dinh nhiém vu duoc giao, tuan thu trinh ty, tham muu, dé xuét cac trinh tu, thu tuc
giai quyét cong viéc, hd so trinh UBND x4, Chu tich UBND xi xem xét, quyét
dinh kip thoi cac chinh sach, cac giai phap chi dao, diéu hanh kip thoi, phi hop voi
tinh hinh thyc té tai dia phuong.

- Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién UBND xa da tich cuc, chu dong, chi dao
cac bd phan cua don vi va cong chirc chuyén mon bam sat nhiém vu. DPdi voi céc
Ké hoach, cac Chuong trinh cong tac cia UBND xa, UBND xi da phan cong mot
thanh vién UBND xa chiu trach nhiém chi dao, cac thanh vién khac c6 trach nhiém
phéi hop, dam bao nguyén tic tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach va phat huy
dugc trach nhi¢m cua tung cé nhan trong cong tac thuc hi¢n nhiém vu linh vuc
minh phuy trach tai dia phuong. Pong thoi thuong xuyén ting cudng kiém tra, giam
sat qué trinh thyc hién cac chuong trinh, ké hoach di dé ra nham nidm tinh hinh va
chi dao giai quyét kip thoi nhiing dé xuét, kién nghi cu thé cua dia phuong, don vi
va nhan dan, dic biét 1a viéc trién khai thyc hién cac chuong trinh trong diém da dé
ra trong nam.

1.3. Viéc xdy dung va thwc hién chwong trinh cong tac cia UBND xa.

- Viéc xay dung, quan 1y va thuc hién chuong trinh cong tac luon duogc
UBND xa, Chu tich, pho chu tich UBND xa xac dinh 1a mgt nhiém vu quan trong,
thuong xuyén t6 chirc kiém diém, danh gia va don doc thyc hién. Cong tac xay
dung, theo doi chuong trinh cong tac cua UBND x3, Chu tich UBND xa c6 nhiéu
d6i moi, duge thuc hién chit ché, hiéu qua, theo dting Quy ché di ban hanh.

- Hang thang, quy, sau thdng va nam céc can bd, cong chirc va nguoi lao
dong, ra soat kiém diém viéc thuc hién cac cong viéc, nhiém vu dugc giao, ra soat
két qua nhiém vy, cong viéc ton dong, hudng xir 1y tiép theo va bd sung cac nhiém
vu trong thoi gian toi.

1.4. Vé ché dp hop ciia UBND xi.

- Cong tac to chtre phién hop ciia UBND x4 mdi tudn hop giao ban vio sang
thr hai dau tuan thanh phan du hop phu hop (Bao gom cdn b, cong chirc va ngueoi
lao dong thudc khéi chinh quyén).

- UBND x4 giao ban mdi thang hop 01 14n, hodc hop bat thuong khi can
thiét theo yéu cau, ndi dung cong viéc thyuc té, cac thanh vién UBND x4 tham du
day du cac phién hop cia UBND x4, mdi phién hop déu duoc ghi bién ban thé hién
cac ¥ kién phat biéu va dién bién cuia phién hop.

1.5. Vé thuc hién ché dé théng tin bdo cdo.

- Cac céan bg, cong chic va nguoi lao dong, thuc hién co ban dﬁy du ché do
bao cdo dinh ky, dot Xuat phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND x4, Chu
tich UBND theo quy dinh ctia Quy ché, hang thang UBND x4 c6 bdo céo vé sy chi
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dao, diéu hanh cia UBND x& nhu vé phat trién kinh té, van hoa, x3 hdi, bdo cdo
chuyén dé, hodc dot xuat theo quy dinh vé UBND huyén, cac co quan chuyén mén
cua UBND huyén dam bao ding thoi gian quy dinh.

- Tang cuong cong tac ddy manh ing dung céng nghé thong tin, gan véi cai
cach tha tuc hanh chinh, xay dung chinh quyén than thién, két ni lién thong phan
mém quén 1y, cac cong van duoc chuyén tai kip thoi ddy da dén Lanh dao UBND
x4, cac co quan cua UBND huyén va nguoc lai.

- UBND x4, Chii tich UBND x4 chu dong thong tin kip thoi dén cac tang 16p
nhan déan cac chinh sach va giai phap bang nhiéu hinh thirc nhu: D4i thoai v6i nhan
dan, tiép xtc cir tri, tai cac ky hop ciia Hoi ddong nhan dan, cac hoi nghi cua Pang
Uiy, cac ban, nganh cta xa, ky hop cia UBND x4, trong cac hdi nghi chuyén dé. ..

2. Ton tai, han ché:

- Mot sd can bo, cong chirc va nguoi lao dong, co luc chua chu dong phéi
hop vé6i cac ban, nganh doan thé khi giai quyét cong viéc ¢o lién quan.

- Cong tac phdi hop tuyén truyén, phd bién phap luat va van dong Nhén dan
chap hanh phap luat, chu truong, nhiém vu cia cap ty DPang, chinh quyén trong
phong trao xdy dung noéng thén mdi nang cao, con chua thudng xuyén, dong bd
gitta MTTQ, cac doan thé nhan dan va mot nganh lién quan dén UBND xa.

- Viéc so két, tong két danh gia tinh hinh phdi hop cong tac do6i luc chwa kip
thoi theo Quy ché.

3. Pé xuit kién nghi:

- P& nghi cép trén, nang phu cip cho ngudi 1am cong tic & thon, nhimng
nguodi hoat dong khong chuyén trach, dé ho yén tim cong tic, hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao;

- Pé nghi cip trén thudng xuyén td chic cac 16p tap huin, bdi dudng vé
nghiép vu chuyén mén; Pé nang cao ning luc, trinh d6 chuyén mon vé nghiép vu
va k¥ nang thyc thi cong vu cho ddi ngii can b, cong chirc, nguoi hoat dong ban
chuyén trach cia UBND cép xA.

- Trén day la bao céo vé viée xay dung, ban hanh, trién khai va to chuc thuc
hién Quy ché 1am viéc nhiém ky 2021-2026 cua UBND xa Gia Tan ./.

Noi nhan:

- UBND huy¢n Gia Loc;

- HBND huyén Gia Loc;

- Phong Né6i vu huyén Gia Ldc;

- TT Dang uy xa;

- TT HDND x3;

- Lanh dao UBND x4;

- Can bg, cong chirc va cac nganh c6 lién quan;
- Luu VP.
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